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1.  背景 

财务报表，亦称对外会计报表，是会计主体对外提供的反映会计主体财务状况和经营成

果的会计报表，包括资产负债表、利润表、现金流量表、所有者权益变动表、附表和附注。

是以会计准则为规范编制的，向所有者、债权人、政府及其他有关各方及社会公众等外部使

用者披露的会计报表。 

2.  功能介绍 

金蝶 KIS 标准版为用户预设了报表格式及取数公式，同时提供了强大的自定义报表功能，

用户可以使用公式向导，结合相关参数，方便快捷的定义报表公式。 

3.  案例 

深圳慧通有限公司 2016 年 08 月 01 日开始使用金蝶 KIS 标准版 11.0，会计制度采用新

会计准则制度。 

3.1 新建账套相关注意事项  

3.1.1 新建账套 

需要选择公司对应的行业，只有在新建账套时选择了所属行业，系统才会自动建立相应

行业的会计科目表及报表。深圳慧通有限责任公司在新建账套时选“新会计准则”，如图-01

所示： 

 
图-01 
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3.2.2 初始数据录入对报表的影响 

1.年初启用账套：年初启用账套时只需要录入期初余额，即上一期的期末余额。深圳 

慧通有限公司启用账套为 2016 年第 1期，因此只需要根据 2015 年 12 月 31 日科目余额表、

明细账等录入相关科目的初始数据即可，如图-02 所示： 

 
图-02 

2.年中启用账套：年中启用账套时，需要录入所有科目的累计借方、累计贷方及期初余

额，损益类科目还需要录入本年累计损益实际发生额。  

其中本年累计损益实际发生额的录入，直接关系到启用账套后利润表等需取损益类科目

数据报表的准确性；损益类科目的本年累计实际发生额与损益类科目的借方累计或贷方累计

数是不同的，他们之间往往会不一致。例如：某年的主营业务收入为 200 万元，后来又发生

退货 5万元，那么主营业务收入的实际发生额为 195 万元。但在实际进行账务处理时，退货

的 5万元就有可能会借记主营业务收入，这样主营业务收入的累计贷方就是 200 万元，这显

然与主营业务收入的实际发生额 195 万元是不一致的，在录入初始数据时主营业务收入累计

借方和累计贷方应该录入 200 万元，本年累计损益实际发生额时应该录入 195 万元。否则将

来在输出利润表及其他有关损益类科目的报表时，所取数据可能会不正确。年中启用账套初

始化数据录入界面如图-03 所示： 
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图-03 

注意：累计借方和累计贷方所有科目都需录入，本年累计损益实际发生额只需损益类科

目录入即可。 

3.2 日常业务处理  

3.2.1 报表公式设置操作介绍 

1.启用账套后，我们需要先通过【报表与分析】将资产负债表及利润表与启用账套期前

的相关报表进行数据对比检查，以确保报表数据是否正确。 

2.报表公式设置介绍  

通过单击【报表与分析】→【资产负债表】，即可打开报表界面查看和操作等。 

单击选择需要设置公式的单元格，再单击工具栏中的【向导】按钮或直接按 F7 键，即 

可打开“自定义报表公式向导”界面。如图-04 所示： 
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图-04 

在金蝶 KIS 标准版中，可以设置账上取数、表间取数、运算函数、日期段取数和通配符

取数。单击【填入公式】按钮可在公式栏中按设置显示对应的公式，如果需要重新设置公式，

单击【清除公式】按钮即可。 

（1）账上取数：即直接从总账中取数，取数公式所取数据来源于余额表，如果科目下

挂核算项目，还可以区别核算项目类别及核算项目代码进行分别取数；账上取数需要设置对

应的币别、会计年度、会计期间及取数类型。此种取数公式是报表中最常用的，我们将在后

续的报表项目设置中详细讲解。操作界面如上图-04 所示: 

（2）表间取数：即从同一个账套的其他报表取数，如资产负债表可以设置从利润表取

数。如果需要设置表间取数公式，首先需要查找源报表中项目所对应的单元格，然后再返回

到本报表进行取数公式设置，设置时只需选择对应的报表，再键入对应的“单元格名称”即

可。如图-05 所示： 
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图-05 

（3）运算函数：即对表中的单元格进行运算，其含义及运算规则与 EXCEL 中的类似。

设置界面如图-06 所示： 

 

图-06 

（4）日期段取数：其操作方法及相关设置与账上取数类似。但在账上取数中需要按会
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计年度和会计期间来设置公式取数的时间范围，而在日期段取数中，是通过起止日期来设置

公式取数的时间范围。此外，日期段取数没有自定义核算项目属性值，不能取损益类科目实

际发生额，损益类科目本年累计发生额，折本币损益类科目实际发生额，折本币损益类科目

本年累计发生额数。其操作界面如图-07 所示： 

 

图-07 

（5）通配符取数：此种取数公式常应用于账上取数时按核算项目或明细科目取数，操

作时需要先通过“账上取数”设置好条件，然后再单击“通配符取数”页签，单击【填入通

配符取数公式】按钮填入公式，最后修改第一和/或第三个参数为通配符形式即可。相关通

配符录入说明在公式设置界面已有详细讲解。如图-08 所示： 
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图-08 

按照需要设置好取数公式后，单击【确定】按钮，返回报表界面，需要再单击公式栏前

的“√”保存设置；同时，在报表修改了公式后退出报表前，务必保存报表；再次打开报表

查询时如果有后期业务发生，建议进行报表重算，以确保报表数据准确无误。 

3.2.2 资产负债表  

在 KIS 标准版主界面，单击【报表与分析】→【资产负债表】，即可查询系统预设的资

产负债表，深圳慧通有限公司使用新会计准则，其资产负债表格式如图-09 所示： 

 

图-09 
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1.资产负债表简介 

资产负债表是反映企业在特定日期的财务状况的会计报表。它反映企业的资产、负债和

所有者权益的规模（金额）、结构（比例关系）及其变动情况。资产负债表有账户式和报告

式两种格式。在金蝶 KIS 标准版中系统预设的资产负债表是账户式资产负债表，此种格式也

是当前我国使用最普遍。在报表的左边列示资产项目，右边列示负债和所有者权益项目。根

据复式记账原理，资产项目合计等于负债和所有者权益项目合计，即资产负债表的左方项目

合计等于右方项目合计。 

资产负债表各项目排列是有一定顺序的。资产和负债是按照流动性的强弱排列，流动性

最强的排列在最上方，现金的流动性最强，反映在资产类的第一项；短期借款是负债类中流

动性最强的，排列在负债类的第一项。所有者权益项目按照实收资本（股本）、资本公积、

盈余公积和未分配利润的顺序排列。 

2.报表各项目的填列方法 

（1）大多数资产负债表项目的数据来源是总账账户余额，在手工账中，可以直接从试

算平衡表或科目余额表中取数填列；在金蝶 KIS 标准版中，可以直接通过“账上取数”设

置取数公式，此取数公式直接从余额表中取数，如“短期借款”项目，可以直接从总账取数，

则“短期借款”项目对应的期末余额单元格，单击工具栏中的【向导】按钮，在公式向导界

面“科目代码”处选择短期借款对应的会计科目代码 2001，“会计年度”设置为本年，“会

计期间”设置为本期，“取数类型”选择期末余额，选择后各项条件后单击【填入公式】按

钮即可。如图-10 所示： 

 

图-10 

公式设置完成，需要单击【确定】按钮，返回报表界面，然后再单击公式显示栏前的“√”

确认公式设置，即可在报表中显示短期借款项目的期末余额。如图-11,图-12 所示： 
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图-11 

 

图-12 

（2）根据总账账户余额计算填列：资产负债表的有些项目需要根据若干账户的余额计

算填列，在手工账中，也可以同样根据试算平衡表或科目余额表的相关科目数据直接加总填

列；而在金蝶 KIS 标准版中同样使用账上取数，但需要在设置好一个科目的取数公式后，

再单击公式向导中的“+”再添加其他科目的取数公式。其操作方法在此不再一一讲解。在

资产负债表中，需要根据总账账户余额计算填列的项目有：货币资金、存货、未分配利润等。 

（3）根据明细账户余额计算填列：资产负债表的某些项目不能直接根据总账账户余额

直接填列，也不能根据总账账户的期末余额计算填列，而需要根据总账账户和明细账户的期

末余额分析计算填列。在手工账中，可以根据明细账和总账分析计算填列；在金蝶 KIS 标准

版中，同样通过设置账上取数公式即可分析填列。 

在资产负债表中，需要根据明细账户余额计算填列的项目有：应收账款、预付账款、应

付账款、预收账款等。 

在本案例中，深圳慧通有限公司“应收账款”科目下设置明细科目，假设深圳慧通有限

公司只对应收账款计提坏账准备。本期“应收账款”和“预收账款”科目余额如图-13，图

-14 所示： 

 

图-13 
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图-14 

查询资产负债表应收账款和预收账未项目取数公式设置如下：  

应收账款项目：=<1122>.JY+<2203>.JY-<1231>； 

预收账款项目：=<2203>.DY+<1122>.DY。 

公式中的 JY 表示取该科目（明细科目）借方期末余额，DY 表示取该科目（明细科目）

贷方期末余额，结合分析应收账款项目取数公式含义为：取 1122 应收账款科目借方期末余

额加预收账款科目贷方期末余额减去坏账准备期末余额。  

深圳慧通有限公司资产负债表查询显示应收账款项目期末余额为 14,040,000；预收账

款项目期末余额为 1,1193,400。如图-15 所示： 

 

图-15 

注意：如果需要按明细账户余额计算填列的项目相关科目在软件中是下挂核算项目核算

的，则在设置取数公式时需要按核算项目类别取数。 

例如：某公司“预收账款”科目下核算项目，该科目本期发生额及余额见图-16 所示： 

 

图-16 

假设“应收账款”未下挂核算项目，本期无发生额及期末余额。 

如果在资产负债表中还是按照上述深圳慧通有限公司的取数公式设置预收账款项目的

取数公式，则在查询资产债表预收账款项目期末余额显示为零。如下图-17 所示： 

 

图-17 

在科目下挂核算项目时，我们需要设置账上取数公式为按核算项目取数的，在应收账款
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项目期末余额单元格按 F7 键，打开自定义报表公式设置界面，在项目类别处下拉选择科目

对应的核算项目类别，并选择项目代码，然后单击填入公式即可。如图-18 所示： 

 

图-18 

同 样 参照 设置 预收 账款 项 目的 取数 公式 为： =<1122>.DY+<2203| 往来 单 位

|2203-01:2203-02>.DY。设置完成后再查询资产负债表，则在应收账款项目显示期末余额为

20,000；预收账款项目显示期末余额为 20,000。如图-19 所示： 

 

图-19 

（4）根据总账账户和明细账户分析计算填列：有些项目需要根据总账账户和明细账户

余额分析计算填列，在手工账中，需要根据总账及明细账分析计算填列；在金蝶 KIS 标准版

中，可以结合运算函数设置相关取数公式。 

资产负债表中需根据总账账户和明细账户分析计算填列的项目一般有：一年内到期的非

流动资产、长期待摊费用、一年内到期的非流动负债、长期借款、应付债券等项目 

在本案例中，深圳慧通有限公司长期待摊费用科目期末余额为 500,000 元，结合明细账

分析将于一年内摊销的部份为 200,000 元。因此在资产负债表中的“一年内到期的非流动资
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产”项目中手工填入 200,000；而“长期待摊费用”项目可以通过账上取数并结合运算函数

进行设置。自定义向导设置公式及资产负债表查询界面如图-20,图-21 所示： 

 

图-20 

 

图-21 

（5）根据账户余额减去其备抵项目后的净额填列：有些项目要以净额反映在资产负债

表上，比如应收账款、存货、委托贷款、在建工程、无形资产等，在日常业务中需要计提坏

账准备、跌价准备等的科目都需要按照余额减去其备抵项目后的净额填列。例如“应收账款”

项目要以“应收账款”明细账的借方余额减去“坏账准备”账户的期末余额计算填列。在手

工账中，可以根据科目余额表或试算平衡表计算填列；在金蝶 KIS 标准版中，通过账上取

数设置取数公式即可。 

（6）年初余额列数据在实际工作中可以直接根据上年年末资产负债表数据填列，在金

蝶 KIS 标准版中可以直接取本年年初数据。例如“短期借款”项目，其年初数直接根据科目
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余额选择，在设置公式时，注意“会计期间”需要设置为“1”， “取数类型”需要选择为

“期初余额”。取数公式设置如图-22 所示： 

 

图-22 

3.2.3 利润表 

在金蝶 KIS 标准版主界面，单击【报表与分析】→【利润表】，即可查询系统预设的利

润表，深圳慧通有限公司使用新会计准则，其利润表格式如图-23 所示： 
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图-23 

1.利润表简介 

利润表是反映企业在一定会计期间的经营成果的会计报表。我国利润表采用多步式编制，

将不同性质的收入和费用类别进行对比，从而可以得出一些中间性的利润数据，便于使用者

理解企业经营成本的不同来源。根据财务报表列报准则的规定，企业需要提供比较利润表，

以使报表使用者通过比较不同期间利润的实现情况，判断企业经营成果的未来发展趋势。所

以，利润表还就各项目再分为“本期金额”和“上期金额”两栏分别填列。在金蝶 KIS 标准

版中，系统预设的利润表格式为多步式的，且分“本期金额”和“上期金额”两栏分别列示。 

2.利润表取数公式设置 

在金蝶 KIS 标准版中，利润表的主要项目都是根据科目发生额数据分析填列的，其中营

业利润、利润总额、净利润由运算公式计算得出；每股收益需要手工计算填列。在新会计准

则中需要注意的是营业收入和营业成本项目的填列，营业收入项目反映企业经营主要业务和

其他业务的确认的收入总额，需要根据“主营业务收入”和“其他业务收入”科目的发生额

填列。 

（1）本期金额取数公式设置：根据深圳市国税局相关发文，新会计准则下利润表中“本

期金额”应当填写损益类科目（利润表）本期金额，是本年累计数概念。因此在利润表中我

们需要设置为取科目本年累计发生额的取数公式。同样使用账上取数，以营业收入为例，我

们先选择营业收入项目期末余额单元格，按 F7 键打开“自定义报表公式向导”，通过账上取

数，键入“科目代码”等信息，“会计年度”选择本年，“会计期间”选择本期，需要注意的

是“取数类型”建议选择为损益类科目本年累计发生额，公式设置界面如图-24 所示： 
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图-24 

（2）上期金额取数公式设置：根据深圳市国税局相关发文，新会计准则下利润表中“上

期金额”应当填写上一年度同期利润表的“本期金额”数据，即上年同期的本年累计发生数。

因此，如果账套是连续使用的，例如，2016 年账套是由 2015 年账套年结后直接生成的账套，

则可以设置公式自动取上年同期累计发生额；同样需要使用账上取数，以营业成本为键入“科

目代码”等信息，“会计年度”选择去年，“会计期间”选择本期，“取数类型”建议选择为

损益类科目本年累计发生额，公式设置界面如图-25 所示： 
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图-25 

（3）本月金额取数公式设置：根据深圳市国税局相关发文，新会计准则下利润表中“上

期金额”应当填写上一年度同期利润表的“本期金额”数据，即上年同期的本年累计发生数。

因此，如果账套是连续使用的，例如，2016 年账套是由 2015 年账套年结后直接生成的账套，

则可以设置公式自动取上年同期累计发生额；同样需要使用账上取数，以营业成本为键入“科

目代码”等信息，“会计年度”选择去年，“会计期间”选择本期，【取数类型”建议选择为

损益类科目本年累计发生额，公式设置界面如图-26 所示： 

 

图-26 

但如果账套是本年新建的账套，则无法实现此功能。本案例中深圳慧通有限公司属于本

年度新建账套，因此利润表上期金额列数据需要手工录入。 

其他相关项目的取数公式设置请参照处理。 

4.  常见问题分析 

1.金蝶 KIS 迷你版、标准版，报表空白显示 

问题描述： 
金蝶 KIS 迷你版、标准版，打开资产负债表或者利润表时显示的是空白，

没有公式没有数据。 
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解决方法： 

1.新建帐套保持会计科目一致并且启用新帐套。【资产负债表】或【利润

表】引出独立报表文件； 

2.打开报表显示为空白的账套-【自定义报表】-【新建】-【引入独立报

表文件】,将新保存的报表分别设为资产负债表和利润表。 

2.在金蝶 KIS 标准版利润表中能否设置取上年同期数据 

问题描述： 

在新会计准则下，利润表中的上期金额，需要取上一年度该期利润表的

本期金额，即损益类科目上年同期累计发生额。在金蝶 KIS 标准版中能

否设置公式自动取数？ 

解决方法： 

功能说明： 

1.如果账套是连续使用的，例如，2016 年账套是由 2015 年账套年结后直

接生成的账套，则可以设置公式自动取上年同期累计发生额； 

2.如果账套是本年新建的账套，则无法实现此功能。 

解决方法，请按下列步骤操作： 

1.打开利润表，单击选中对应的单元格，单击工具栏中的【向导】按钮；  

2.如果已有公式存在，请先单击【清除公式】； 

3.单击【账上取数】页签，根据实际需要键入对应的科目代码等信息。

在此需要注意的是【会计年度】需要在下拉列表中选择为【去年】，【会

计期间】需要在下拉列表选择为【本期】，在【取数类型】处单击选中【损

益类科目本年累计发生额】； 

4.返回利润表窗口，单击工具显示栏前的“√”保存设置。 

注意： 

非连续使用的金蝶 KIS 标准版账套，利润表上期金额列数据需要手工录

入。 

3.金蝶 KIS 标准版资产负债表不平原因分析 

问题描述： 金蝶 KIS 标准版资产负债表不平原因分析 

解决方法： 

功能说明： 

资产负债表不平一般存在以下几方面原因： 

1.还有凭证尚未过账； 

2.相关成本类科目没有结转，例如制造费用科目余额未结转至生产成本；

3.没有结转损益； 

4.公式设置错误。 

解决方法，请按下列步骤操作： 

1.将当期所有凭证过账； 

2.如果期末存在在产品，即制造费用科目还有余额，需要在【存货】项目
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中设置公式为包含制造费用科目的取数公式； 

3.如果企业采用账结法，即每月结转损益，需要先结转损益再出具资产负

债表；如果企业采用表结法，即每年年末结转损益，则需要修改“未分配

利润”项目为包含本年利润（可从利润表取数）的取数公式； 

4.如果是公式设置不对，请逐项检查公式设置。可以采用差额法或依据经

验先进行判断和检查，在检查时也可以对比“科目余额表”的数据进行判

断。 

4.表结法下金蝶 KIS 标准版资产负债表未分配利润项目公式设置 

问题描述： 

企业采用表结法，即每年年末进行结转损益，在其他会计期间不做结转

损益操作，因此会导致资产负债表不平，因为未分配利润项目取数不正

确。如何设置未分配利润项目的公式，以保证资产负债表数据的准确性？ 

解决方法： 

功能说明： 

此种情况需要使用表间取数功能，从利润表取本年利润数据。 

解决方法，请按下列步骤操作： 

1.打开利润表，查找净利润本年累计数所处单元格，并记住此单元格，

例如：C16； 

2.打开资产负债表，单击选中【未分配利润】项目对应的【期末余额】

单元格，单击工具栏中的【向导】按钮； 

3.单击【清除公式】； 

4.单击【账上取数】页签，选择未分配利润科目，【取数类型】单击选中

【期末余额】，单击【填入公式】； 

5.在【公式】下方显示的未分配利润科目取数公式后面键入“+”； 

6.单击【表间取数】页签，在【报表名称】处单击选中【利润表】，在【单

元名称】处键入利润表中净利润对应的本年累计数的单元格名称，即步

骤 1 中记录的单元格名称； 

7.单击【填入公式】，再单击【确定】，返回资产负债表窗口，并单击公

式栏前的“√”保存设置。 

5.金蝶 KIS 标准版年中启用账套第一期利润表数据不对 

问题描述： 
金蝶 KIS 标准版，年中启用账套，启用账套第一期利润表本月数与本年累

计数一致。 

解决方法： 

原因： 

年中启用账套，初始化时需要键入所有损益类科目的【本年累计损益实际

发生额】。否则启用账套后第一期出具利润表【本年累计数】会与【本月

数】一致，且以后期间的利润表中【本年累计数】也不能真实反映损益类
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科目本年累计损益实际发生额。 

解决方法： 

建议恢复初始化结束前的备份账套，补充键入损益类科目的本年累计损益

实际发生额后重新启用账套。对于启用账套后已录入的凭证，可以通过软

件提供的引入功能引入到新账套。 

6.金蝶 KIS 迷你版、标准版，报表提示循环引用 

问题描述： 
金蝶 KIS 迷你版、标准版，资产负债表最后一行求和，单元格显示循环

引用 

解决方法： 
原因：计算公式有重复 

解决方案：检查合计列的公式代码是否被其他列的公式使用 

7.金蝶 KIS 标准版结转损益后利润表本月数全部显示为零 

问题描述： 
金蝶 KIS 标准版，本月录入完成所有凭证，且已结转损益并过账，但利润

表中的本月数全部显示为零。 

解决方法： 

原因： 

如果结转损益凭证是手工编制录入的，则会导致利润表取数不正确。 

解决方法： 

删除手工录入的结转损益凭证，使用软件自带的结转损益功能生成结转损

益凭证并过账。 

8.金蝶 KIS 标准版资产负债表中的未分配利润数据与利润表不符 

问题描述： 
金蝶 KIS 标准版，资产负债表中的未分配利润项目的期末余额数据与利润

表中的净利润的本年累计数不相等。 

解决方法： 

功能说明： 

1.资产负债表是反映企业在特定日期的财务状况的会计报表；而利润表是

反映企业一定会计期间的经营成果的会计报表；因此就报表本身而言，并

不具备对比性； 

2.在资产负债中的【未分配利润】项目的期末余额，是根据科目未分配利

润和本年利润余额相加计算得出的；而利润表中【净利润】项目的本年累

计数仅指本年度本年利润科目的累计发生额，是根据收入减成本和费用计

算得出的，且并未加入年初未分配利润科目余额；因此,从两个项目取数

规则而言，也不具备对比性。 

9.如何修改报表金额的小数位 

问题描述： 如何修改报表金额的小数位 
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解决方法： 

解决方法，请按下列步骤操作： 

1.打开资产负债表，全选中整张报表； 

2.单击右键【单元属性】-【单元属性】-【数字格式】，若将小数位数设

置成 3位，格式为：“#,##0.000;-0.000”。 

10.金蝶 KIS 标准版利润表数据与科目余额表不一致 

问题描述： 金蝶 KIS 标准版，利润表本月数与科目余额表中的本期发生额不一致。 

解决方法： 

原因： 

一般是由于在日常业务处理时录入了与费用科目余额方向相反的发生额

导致的。例如：财务费用科目发生额应该录入为借方，如果我们在日常业

务处理中收到利息收入时录入的凭证为： 

借：银行存款 

贷：财务费用 

则在期末结转损益后会出现利润表数据与科目余额表不一致的现象。 

解决方法： 

在日常业务处理时，费用科目的冲回凭证建议录入相同方向的红字。例如：

收到利息收入，录入凭证为： 

借：银行存款 

借：财务费用（红字） 

注意： 

此种情况还可以结合明细账进行分析，即在明细账查询此科目的发生额与

利润表显示的应该是一致的。 

5.   总结 

本文结合相关案例对标准版财务报表的取数公式设置进行了详细讲解，并结合日常工作 

中的常见问题进行了相关的分析，提供了参考解决方法。在实际工作中可结合需要参考使用。 


